
KOMM' INS
#TEAMWITTLICHLAND

Bei der Verbandsgemeindeverwaltung Wittlich-Land ist zum
nächstmöglichen Zeitpunkt eine unbefristete Teilzeitstelle (50 %) als
Sachbearbeiter/-in Vergabestelle (m/w/d) neu zu besetzen.

BEWERBUNGEN

KONTAKT

Die Verbandsgemeinde Wittlich-Land
fördert die Gleichberechtigung aller
Menschen. Bewerbungen von Menschen
mit einer Schwerbehinderung sind
erwünscht und werden bei
entsprechender Eignung und
Befähigung bevorzugt berücksichtigt.

Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den
üblichen Unterlagen richten Sie bitte bis
zum 30.05.2025 über unser Onlineportal 
unter www.vg-wittlich-land.de




Personalamt 
der Verbandsgemeinde Wittlich-Land

Ansprechpartnerin
Anne Gerhards

Telefon
06571 107-153

E-Mail
personalbuero@vg-wittlich-land.de

SACHBEARBEITER/-IN
VERGABESTELLE (M/W/D) 

Angestelltenprüfung II (Verwaltungsfachwirt/in)
vorzugsweise Berufserfahrung im Vergaberecht
Fähigkeit zur kurzen, klaren Darstellung auch schwieriger
Sachverhalte
gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen
überdurchschnittliche Selbstständigkeit, Einsatzbereitschaft und
Teamfähigkeit
hohes Maß an Durchsetzungs- und Entscheidungsfähigkeit
selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
Flexibilität und Belastbarkeit

WIR ERWARTEN

WIR BIETEN

Eingruppierung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst
(TVöD-VKA) in EG 10
unbefristete Teilzeitbeschäftigung mit 19,50 Wochenstunden
Gewährung aller im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen,
insbesondere Jahressonderzahlung und Betriebsrente
eigenverantwortliche, interessante und abwechslungsreiche
Tätigkeiten
Möglichkeiten zur regelmäßigen Fort- und Weiterbildung
attraktives Gesundheitsmanagement
u. a. Inanspruchnahme Fitnessangebot und Möglichkeit des E-
Bike-Leasings

IHRE AUFGABEN

Beratung und Unterstützung der Organisationseinheiten bei
vergaberechtlichen Verfahren
Zentrale Vergabestelle für die Ausschreibung von Architekten- und
Ingenieurleistungen
Steuerung/Organisation des verwaltungsinternen Vergabeverfahrens
Prüfung von Vergabeunterlagen
Veröffentlichung/Upload von Vergabeunterlagen
Bieterbetreuung
Submission/Angebotsprüfung/Vergabebeschlüsse
Urlaubs- und Krankheitsvertretung für Versicherungsangelegenheiten

- Beschäftigungsumfang 50 % -


