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Wittlich.Land

Bei der Verbandsgemeindeverwaltung Wittlich-Land ist zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine unbefristete Teilzeitstelle (50 %) als
Sachbearbeiter/-in Vergabestelle (m/w/d) neu zu besetzen.

e Beratung und Unterstltzung der Organisationseinheiten bei
vergaberechtlichen Verfahren

e Zentrale Vergabestelle fur die Ausschreibung von Architekten- und
Ingenieurleistungen

* Steuerung/Organisation des verwaltungsinternen Vergabeverfahrens

e Prufung von Vergabeunterlagen

¢ Verdffentlichung/Upload von Vergabeunterlagen

e Bieterbetreuung

* Submission/Angebotsprufung/Vergabebeschlisse

* Urlaubs- und Krankheitsvertretung fur Versicherungsangelegenheiten

¢ Angestelltenprifung Il (Verwaltungsfachwirt/in)

* vorzugsweise Berufserfahrung im Vergaberecht

* Fahigkeit zur kurzen, klaren Darstellung auch schwieriger
Sachverhalte

e gutes mundliches und schriftliches Ausdrucksvermogen

® Uberdurchschnittliche Selbststandigkeit, Einsatzbereitschaft und
Teamfahigkeit

* hohes Maf3 an Durchsetzungs- und Entscheidungsfahigkeit

* selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

* Flexibilitat und Belastbarkeit

e Eingruppierung nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst
(TVOD-VKA) in EG 10

* unbefristete Teilzeitbeschaftigung mit 19,50 Wochenstunden

e Gewahrung aller im &ffentlichen Dienst Ublichen Sozialleistungen,
insbesondere Jahressonderzahlung und Betriebsrente

* eigenverantwortliche, interessante und abwechslungsreiche
Tatigkeiten

e Moglichkeiten zur regelmaBigen Fort- und Weiterbildung

e attraktives Gesundheitsmanagement
u. a. Inanspruchnahme Fitnessangebot und Moéglichkeit des E-
Bike-Leasings
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